OFFRE D’EMPLOI

MOSELLE
Pa S de O 46 COMMUNES
BITCHE 33 000 HABITANTS

COMMUNAUTE DE COMMUNES

La Communauté de Communes du Pays de Bitche recrute

un(e) gestionnaire marchés publics F/H

Le Gestionnaire en commande publique et achats publics a pour mission de garantir la conformité juridique des
procédures de passation, d’exécution et de gestion des marchés publics. Il/elle intervient en tant qu’expert pour
assurer le respect de la réglementation des marchés publics et des achats publics, tout en apportant un conseil
juridique aux différents services de l’établissement.

- Conseil et assistance juridique sur les procédures de passation des marchés publics

- Rédaction des documents de consultation des entreprises et vérification des documents

- Gestion de la plateforme de dématérialisation des marchés publics

- Rédaction et suivi des courriers a l'attention des entreprises

- Suivijuridique de U'exécution des marchés

- Gestion et suivi de la Commission d’Appel d’Offres

- Rédaction des délibérations relatives a la commande publique

- Gestion et suivi du controle de légalité en matiere de commande publique

- Veille juridique sur U'évolution des regles des marchés publics

- Formation et sensibilisation des équipes internes a la reglementation et a la gestion de la commande
publique

AVANTAGES ET REMUNERATION

- Rémunération selon la grille indiciaire applicable (Rédacteur ou Adjoint Administratif)
- Possibilité d’accéder au CNAS, prévoyance
- Possibilité de bénéficier de tickets restaurant

YPE D’EMPLOI

- Temps plein, statuaire ou CDD

HORAIRES

- Travail en journée : horaires fixes



- Occasionnellement intervention en soirée lors des conseils communautaires

7

PROFIL RECHERCHE

- Maitrise du Code de la commande publique

- Connaissance et maitrise de la reglementation liée aux marchés publics
- Rédaction de documents juridiques et gestion des contrats administratifs
- Compétences en négociation et analyse des risques juridiques

- Autonomie, rigueur et capacité a travailler en équipe

Lettre de motivation et C.V. a adresser dés que possible : Madame la Présidente de la Communauté de Communes du
Pays de Bitche 4, rue du Général Stuhl - BP 80043 - 57232 BITCHE Cedex ou par mail a : ccpb-rh@cc-paysdebitche.fr



